Werkstudent (m/w/d) fur administrative
Tatigkeiten im Vertragsmanagement

ab 01.12.2025, zunachst befristet auf 3 Monate am Standort Karlsruhe

£t -

Mit rund 50 Jahren Erfahrung ist die ias-Gruppe Expertin, wenn es darum geht, Gesundheit,
Sicherheit und Wohlbefinden von Arbeitnehmern zu féordern. Mit rund 110 Standorten und
1.500 Mitarbeitenden bundesweit sind wir einer der fiihrenden Anbieter im Betrieblichen
Gesundheits- und Leistungsfahigkeitsmanagement.

Werde Teil der ias-Gruppe und gewinne interessante Einblicke in die Arbeit des
Vertragsmanagements, erlebe interdisziplinaren Austausch und eine besonders wertschatzende
Teamatmosphare. Zur Fortsetzung unseres erfolgreich eingeschlagenen Weges suchen wir an
unserem Standort Karlsruhe zur Unterstiitzung im administrativen Bereich eine/n Werkstudent:in.
Werde Teil unseres Teams und bewirb dich jetzt. Wir freuen uns auf dich.

Deine Aufgabenschwerpunkte

¢ Du prifst und bewertest Dokumente sorgfaltig,
digitalisierst sie nach Qualitatsstandards und
archivierst sie strukturiert im
Dokumentenmanagementsystem.

Deine Perspektiven

¢ Du erhéltst einen eigenen Arbeitsplatz, den du ganz
nach deinen Vorstellungen gestalten kannst.

e Du profitierst von einer modernen
Arbeitsorganisation mit flexiblen Arbeitszeiten, die
du innerhalb der Woche individuell gestalten
kannst.

¢ Du erhaltst interessante Einblicke in die Arbeitswelt
des Vertragsmanagements.

Dein Profil

e Du bist eingeschriebener Student (m/w/d) und
mdchtest praktische Erfahrungen sammein.

e Du beherrschst den sicheren Umgang mit MS Office
und bringst eine generelle IT-Affinitat mit.

e Du verfiigst Uber eine schnelle Auffassungsgabe,
arbeitest dich ziigig in neue Themen ein und
erledigst Aufgaben sorgfaltig, strukturiert und
selbststandig.

Kontakt und Bewerbung

Fragen zum Bewerbungsprozess beantwortet dir
gerne unser Recruiting-Team unter +49 170 69 30
668.

Wir wertschatzen Vielfalt und begrien daher alle



Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Orientierung und Identitat.

Jetzt bewerben

Erfahre mehr tber die ias-Gruppe und deine Einstiegsmdglichkeiten unter: Hinweis Bildquelle
www.ias-gruppe.de/Karriere


https://ias-gruppe.onlyfy.jobs/application/apply/7m4kql5yduqi36utyno9qj0iwfxv315
https://www.ias-gruppe.de/Karriere

